Azarbaycan Respublikas: Dovlat Sosial
Miidafis Fondunun Kollegiyasinin 3 aprel
2013-cii il tarixli 6 nomrali Qarar1 ilo tasdiq

edilmisdir

“Macburi dovlat sosial sigortasi lizro hesabatlarin toaqdim edilmasi” iizrs inzibati
reqlament

1. Umumi miiddoalar

1.1. Elektron xidmatin adz:
Macburi dovlat sosial sigortast tizra hesabatlarin tagdim edilmasi.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu:

Sigortaedan bu xidmat vasitasile “Sigortaedanin Azsrbaycan Respublikasinin D&vlat Sosial
Miidafis Fondu orqanlarinda macburi dovlet sosial sigortas: {izre riibliik (illik) hesabat1”
(Reqlaments 1 ndmrali Blavs) elektron senad formasinda Smoak va Ohalinin Sosial Miidafiasi
Nazirliyi yaminda Dovlat Sosial Miidafia Fondunun idaralari, gohar, rayon sobalari, Naxgivan
Muxtar Respublikasimin Dovlat Sosial Miidafio Fondunun rayon (saher) sobslerins (bundan
sonra Dovlet Sosial Miidafis Fondu orqamina) taqdim edir.s2

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi ssast:
“Sosial sigorta hagqnda” Azarbaycan Respublikastmin 18 fevral 1997-ci il tarixli 250-1Q
nomrali Qanununun 10-cu va 18-ci maddalari;

- "Dévlat organlarmin elektron xidmotlar gOstarmasinin tagkili sahasinda bazi tadbirlar
hagqnda” Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 23 may 2011-ci il tarixli 429 nomrali
Farmammnin 2-1-ci hissasi;

- Azarbaycan Respublikas: Nazirlar Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 ndmrali Qaran
ila tasdiq edilmis "Moarkazi icra hakimiyyati orqanlart tarafindan konkret sahalar iizra elektron
xidmatlar gostarilmasi Qaydalar1” va “Elektron xidmat novlarinin Siyahist“nin 30.7-ci bandi.

1.4. Elektron xidmati gostaran dovlet qurumunun adr:
Azarbaycan Respublikasiun ©mak va Ohalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi yaninda Dovlat Sosial
Miidafia Fondu

1.5. Elektron xidmstin diger icragilar:
Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlagdirilma saviyyesi:
Qisman.

1.7. Elektron xidmatin icra mtiddati:
10 giin — 1 ay.

1.8. Elektron xidmatin gosterilmasinin naticasi:
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Tagdim olunmusg hesabatlarin icraya qabul edilmasi barada sigortaedana elektron tasdigetma bildirisi
gondarilir. Hesabatin doldurulmasinda sahvlar askar edildikda, elaca da hesabatlar miiayyan olunmusg
formada (va ya natamam malumatlar tagdim edildikda) va sayda (sahifada) tagdim edilmadikda, bu
barada elektron miiraciat sigortaedana (Reglamenta 2 nomrali Olava) gondarilir. Hesabatlar Dévlat
Sosial Miidafia Fondunun orqan tarafindan qobul edildikda bu barads sigortaedona elektron bildiris
gondarilir.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata ke¢irilmasi

2.1. Elektron xidmeatin novii;
Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat {izro 6danis:
Odonissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadagilari:
Hiiqugi va fiziki saxslar.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:
http://www.ehdis.az

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:
http://www.sspf.gov.az/eservices (http://www.dsmf.gov.az/eservices)
e-mail: info@sspf.gov.az

tel.: 190

2.6. Elektron xidmatin gosterilmaesi ii¢lin talab olunan senadlsr ve onlarin taqdim olunma
formast:
Xidmatin gostarilmasi ti¢iin sanad talab olunmur.

3. Elektron xidmatin gosterilmesi iiciin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv elektron xidmatler ugun sorgu:

3.1.1. sorgunun formalasdirilmasy;

Elektron xidmatdan istifada iigiin sigortaedan https://www.ehdis.az internet iinvanina daxil olaraq
Azarbaycan Respublikasinin Rabita va Yiiksak Texnologiyalar Nazirliyi tarsfindan verilmis “Elektron
imza” karti, Mobil Autentifikasiya Sertifikatr ila va ya digar autentifikasiya wvasitalari ila
autentifikasiyadan kegir va macburi dovlat sosial sigortas: tizra hesabatlar: elektron formada tagdim
edir. 3

3.1.2. sorgunun gebulu.
Tagdim edilmis hesabatlar Dovlat Sosial Miidafia Fondu orqan: tarafindon qabul edilir va bu barada
hesabat gondaran saxsa elektron tasdigetma bildirisi gondarilir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi ve ya imtina edilmasi:
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3.2.1. sorgunun yerine yetirilmoesinden imtina hallar1 (tam ve gismen avtomatlagdiriimig
xidmatlarin uygun xtisusiyystleri nezars alinmagla);

Dévlat Sosial Miidafia Fondu orqanlarinda sigortaedan kimi ucotda olmayan saxslara bu xidmatin
gostarilmasindan imtina edilir.

3.2.2. sorgunun gabulu.
Bu inzibati reglamentin 3.2.1-ci yarimbandinda gostarilan asas olmadigda sorgu icraya qabul edilir va
bu barada sorgu edana elektron bildirig gondarilir.

3.3. Sorgunun icrast:
3.3.1. ardial har bir inzibati amaliyyat, o climloden masul sexs haqqinda mslumat;
Tagdim edilmis riibliik va illik hesabatlara Dovlat Sosial Miidafia Fondu organ tarafindan baxilir.

3.3.2. har bir inzibati amoliyyatin mezmunu, yerine yetirilms miiddati va/ve ya maksimal
yerins yetirilmos miiddati;

Riibliik hesabatin tagdim edilmasina dair inzibati amaliyyat 10 giin arzinda, illik hesabatin tagdim
edilmasina dair inzibati amaliyyat 1 ay arzinda yerina yetirilir.

3.3.3. inzibati amoliyyatda istirak eden digar dovlst orqani haqqinda melumat;
Yoxdur.

3.3.4. her bir inzibati prosedurun naticasi ve onun verilmesi qaydasi.

Tagdim olunmug hesabatlarm icraya qabul edilmasi barada sigortaedana elektron tasdigetma bildirigi
gondarilir. Hesabatin doldurulmasinda sahvlar askar edildikda, elaca da hesabatlar miiayyan olunmusg
formada (va ya natamam moalumatlar taqdim edildikda) va sayda (sahifada) taqdim edilmadikda, bu
barada elektron miiraciat sijortaedana (Reglamenta 2 ndmrali Olava) gondarilir. Hesabatlar Dovlat
Sosial Miidafia Fondunun orqani tarafindan qabul edildikda bu barada sigortaedoans elektron bildirig
gondorilir.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasine nazarat:
3.4.1. nozarat formast;
Elektron formada.

3.4.2. nazarat qaydasi

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il 27 sentyabr tarixli, 935 nomrali Farmam ila tasdiq
edilmis “Dovlat hakimiyyati orqanlarinda, idara, tagkilat va miiassisalarinds kargiizarhigin
apariimasina dair Talimat "la milayyan edilmis qaydada.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi iizre miibahisalar:

3.5.1. Istifadaginin sikayot etmak hiiququ hagqinda malumat;

Elektron xidmatin gdstarilmasi iizra miibahisa yarandiqda elektron xidmatin istifadagisi inzibati
gaydada va mahkamaya sikayat eda bilar.

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi va baxilmasi tigiin lazim olan informasiya;
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Inzibati sikayatin formas: “Inzibati icraat hagqinda” Azarbaycan Respublikastnn Qanununun 74-cii
maddasina uygun olmalidir.

3.5.3. Sikayetin baxilma miiddati.

Sikayata 15 giin arzinda baxilmalidir. Olava dyranilmasi va yoxlanilmas: talab edilon sikayatlara isa 1
ay miiddatinda baxilir.
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